ey Fundagio de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino,

‘ Pesquisa e Extensdo Universitaria no Acre.
Fundape Diretoria Executiva

INSTRUCAO NORMATIVA N.” 01/2024/DIRETORIA EXECUTIVA,
DE 20 DE SETEMBRO DE 2024.

Dispde sobre a concessdo, utilizagéo,
contabilizagio e prestagdo de contas de
Suprimento de Fundos e da outras providéncias.

A Diretoria Executiva da Fundagio de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa €
Extensdo Universitaria no Acre — Fundape, no uso de suas atribuigdes estatutarias,

RESOLVE:

Regulamentar a concessdo e a prestagdo de contas de Suprimento de Fundos (adiantamento
de recursos) concedido a participantes de projetos com objetivo de garantir a cobertura de
despesas dos projetos gerenciados pela Fundape, e que, pela sua excepcionalidade, ndo
possam se subordinar ao processo ordindrio de aplicagdo de recursos.

Capitulo 1
Disposi¢oes Preliminares

Art. 1.° - Fica instituida, na administra¢io da Fundagio de Apoio e Desenvolvimento ao
Ensino Pesquisa ¢ Extensdo Universitdria no Acre - Fundape, a forma de despesas pelo
regime de Suprimentos de Fundos que se regera por esta instru¢do normativa.

Art. 2.° - Entende-se por Suprimentos de Fundos o numerario colocado a disposi¢do de um
participante de projeto, sob a responsabilidade do Coordenador do Projeto, a fim de lhe dar
condi¢des de realizar pequenas despesas que, por sua excepcionalidade, ndo possam se
subordinar ao processo ordindrio, com prazo determinado para aplica¢do e comprovagdo de
gastos (prestagdo de contas).

Paragrafo Primeiro - A concessdo de suprimento de fundos estarda sempre condicionada a
permissdo do financiador do projeto, ou seja, a quem compete a aprovagdo final do projeto a
fim de atestar a regularidade das despesas.

Paragrafo Segundo — A aquisi¢io de materiais para execug¢do de projetos através de
Suprimento de Fundos ¢é considerada como procedimento excepcional, uma vez que tais
compras e contratagdes ordindrias estdo sujeitas ao processo regular das legisla¢des cabiveis
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Art. 3.° A concessdo de Suprimento de Fundos, em caréter estritamente excepcional, dar-se-a
para atender a despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o tramite
regular do processo de compra ou contratagio, observadas as seguintes hipéteses e limites:

a) Para atender despesas eventuais de pequeno vulto que exijam pronto pagamento em
pectinia, assim consideradas aquelas indispensaveis a execugdo do projeto e que, pela sua baixa
materialidade e impossibilidade de planejamento, inviabilizem o procedimento formal de
aquisi¢do, tais como: 1. Despesas com cartorios, correios, taxas e emolumentos de natureza
instantanea; 2. Aquisi¢io de materiais de consumo de baixissimo valor para reposi¢do imediata
e inadiavel; 3. Custos com transporte urbano (taxi, aplicativos de transporte, etc.) para
deslocamentos imprevistos a servico do projeto; 4. Pequenos reparos ou manutengdes
emergenciais em equipamentos, quando o prestador ndo emitir faturamento para pagamento
posterior.

a.l Limite: O valor maximo para esta modalidade fica limitado a 5% (cinco por cento) do
montante estabelecido no Inciso I do Art. 75 da Lei n.° 14.133/2021, e suas atualizagdes.

b) Para atender despesas eventuais de natureza emergencial ou de cariter incerto, cuja
ocorréncia subita ou imprevisibilidade possa comprometer a execugdo de etapas criticas do
projeto, exemplificadas por: 1. Custos decorrentes de viagens ndo planejadas, mas que se
tornaram essenciais e urgentes para o projeto, ndo havendo tempo hébil para o processo de
aquisi¢@o de passagens e didrias; 2. Despesas de campo em localidades onde os fornecedores
ndo possuam meios para faturamento ou venda a prazo; 3. Aquisi¢do de insumos pereciveis ou
reagentes especificos que se tornaram necessarios de forma imprevista durante um experimento
ou atividade inadiavel.

b.1 Limite: O valor maximo para esta modalidade fica limitado a 5 % (cinco por cento) do
montante estabelecido no Inciso I do Art. 75 da Lei n.° 14.133/2021, e suas atualizagdes.

¢) Para a contrata¢iio de outros servicos e compras em geral, desde que demonstrada, de
forma inequivoca, a inviabilidade técnica ou econémica de submissdo ao processo regular de
contratagdo, especialmente quando: 1. O fornecedor do bem ou o prestador do servigo, unico
na localidade da execugdo de uma etapa do projeto, opere exclusivamente com pagamento a
vista ou contra entrega; 2. A natureza do servigo a ser prestado for de curtissima duragio e
execu¢do imediata, por profissional autbnomo que ndo emita nota fiscal para faturamento,
sendo necessdria a emissdo de Recibo de Pagamento a Auténomo (RPA); 3. A aquisi¢iio de um
bem especifico em uma oportunidade Gnica e vantajosa para o projeto (e.g., oferta-relampago,
liquidagdes de material) que ndo seja compativel com os prazos do procedimento de compra
padrdo.

c.1 Limite: O valor méximo para esta modalidade fica limitado a 50 % (cinquenta por cento)
do montante estabelecido no Inciso II do Art. 75 da Lei n.° 14.133/2021, e suas atualizagoes.
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Pardgrafo Primeiro - Ficam cientes, os coordenadores de projetos e os beneficiarios de
Suprimentos de Fundos que, constitui fracionamento de despesa a utilizagdo de suprimentos de
fundos para a aquisi¢do por uma mesma unidade gestora, de bens e servigos que se refiram ao
mesmo item de despesa, mediante diversas compras em um tnico exercicio, cujo valor total
supere os limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei n.’ 14.133/2021 e suas atualizagoes.

Pardgrafo Segundo - Para os valores concedidos através de Suprimento de Fundos, ndo serdo
retidos o Imposto de Renda, em conformidade com artigo 4.°, Inciso XXI, da Instrugdo
Normativa da Receita Federal do Brasil — RFB n.° 1.244, de 30 de janeiro de 2012.

Pardgrafo Terceiro - A aquisi¢io de materiais para execugdo de projetos através de
Suprimento de Fundos ¢ considerada procedimento excepcional, uma vez que tais compras €
contratagdes estdo sujeitas ao regular processo instituido por norma federal vigente, devendo
observar os mesmos principios que regem a administragdo publica: Legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como o principio da isonomia e da
aquisi¢do mais vantajosa para a administragao.

Paragrafo Quarto - Em qualquer caso, o suprido se responsabilizara sempre por eventual
glosa do valor concedido, a qualquer tempo, por determinagio da FUNDAPE, da Institui¢@o
apoiada ou por determinagdo do financiador do projeto.

Capitulo II
Das requisi¢oes de Suprimentos de Fundos

Art. 4.° As requisi¢des de Suprimento de Fundos serdo feitas pelo Coordenador do Projeto, por

meio de oficios dirigidos:
[ — Ao Diretor-Presidente da Fundagdo de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e

Extensdo Universitaria no Acre - FUNDAPE e;
IT - Ao seu Substituto Estatutério, quando na auséncia, falta ou impedimento.

Paragrafo Primeiro - Para concessdo de Suprimento de Fundos, o coordenador do projeto
devera submeter a solicitagdo, onde indicara sua finalidade, a justificativa da excepcionalidade
da despesapor Suprimento de Fundos, como também, indicar o periodo de utilizagdo do recurso

e data estimada para sua prestagdo de contas.

Paragrafo Segundo - O prazo maximo para aplicagdo do Suprimento de Fundos sera de até
45 dias a contar da data do seu recebimento e ndo ultrapassara o término do exercicio
financeiro do projeto, além de se observar ainda, o prazo de vigéncia.

Art. 5.° Nio se fara novo Suprimento de Fundos: @\ g %
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I - A quem ndo tiver prestado contas no prazo estabelecido em Suprimento de Fundos anterior;

Il - A quem dentro de 20 (vinte) dias, deixar de atender a notificagdo para regularizar a

prestacdo de contas:
I1I - A quem ja seja responsavel por dois outros Suprimentos de Fundos.

IV - Nio podera ser concedido Suprimento de Fundos ao longo dos ultimos 30 dias de vigéncia

do projeto, assim como toda prestagdo de contas de Suprimento de Fundos deve ser

apresentada no maximo até 30 dias antes do encerramento da vigéncia do projeto.

Capitulo ITI
Da Presta¢io de Contas

Art. 6.° No ato administrativo em que autorizar a concessdo de Suprimento de Fundos, a
autoridade ordenadora de despesas fixard o prazo da prestagdo de contas, que devera ser
apresentada dentro dos 45 dias subsequentes da concessao.

Paragrafo Unico — A cada Suprimento de Fundos correspondera uma prestag@o de contas.
Art. 7.° A prestaciio de contas far-se-a mediante os seguintes documentos:

I - Copia do comprovante de depésito efetuado na conta corrente do responsavel;
I1 - Documentos comprobatorios das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica;
III - Em cada documento constard, obrigatoriamente, atestado de recebimento do material ou

da prestagdo de servigo, e a finalidade da despesa;
IV - Quando houver devolugio de recursos sacados, devera ser apresentado o comprovante de

transferéncia a conta do projeto, referente ao valordevolvido.

Art. 8.° N7o serdo aceitos na prestagdo de contas os documentos rasurados, ilegiveis, com data
anterior ou posterior ao perfodo de aplicagio do respectivo Suprimento de Fundos ou que se
refiram 4 despesa ndo classificavel na espécie prevista nesta Instrugdo Normativa.

Pardgrafo Unico - Somente serdo aceitos documentos originais, ou seja, a nota fiscal
correspondente a despesa. Em hipdtese nenhuma serdo admitidos outros tipos de vias, copias

ou outra espécie de reprodugéo.

Art. 9.° A auséncia de prestagdo de contas de Suprimentos de Fundos por mais de 50 dias de
sua concessdo implicara na suspensdo automatica de novas concessdes a qualquer integrante
do projeto, mesmo aqueles que ndo tenham dado causa, até sua regularizagdo.
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Capitulo 1V
Disposighes Finals

Art, 10 Caberd & Diretoria xecutiva da FUNDAPE a tomada de contas em situaghes especials
de casos fortuitos do Suprimento de Fundos em que ndo foi realizada a prestago de contas no
perfodo determinado,

Art, 11 Recebida a prestaghio de contas, o Setor de Prestagio de Contas da Fundape, verificara
se as disposigOes da presente Instrugiio Normativa foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exipéneins necessaring, se houver, ¢ fixando prazos razo4veis para que 0s responsaveis possam
cumpri-las,

Art, 12 Se a prestagho de contas for considerada aprovada, o Setor de Prestagdo de Contas da
Fundape, encaminhard o processo de prestagiio de contas do Suprimento de Fundos para ser
apensado 0o processo que o autorizou e posteriormente serd encaminhado para ser arquivado;

Pardgrafo Unico - Nio tendo sido aprovada a prestagdo de contas, dever-se-d seguir a
orientaglio determinada pela Diretoria Executiva da Fundape, em seu despacho final do

processo.

Art. 13 No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, se estas
ndlo tiverem sido apresentadas, a Diretoria Executiva da Fundape, formalizard instrumento
administrativo ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 20 (vinte) dias
uteis, para fazé-lo.

Art. 14 - Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua aprovagdo revogando-se as
disposigdes contrdrias.

Rio Branco — Acre, 20 de setembro de 2024.

Ismar B rfdo de Aradjo
Dire esidente

Dionel AIves de Aragjo
Diretor Administrativo ¢ Financeiro
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